MONTESSORIPAIVAKOTI RANTAKAISLAN
TIETOSUOJAKAYTANNOT

Rekisterinpitija: Montessoripdivikoti Rantakaislan
kannatusyhdistys ry
Rekistereistd vastaa yhdistyksen vuosikokouksen valitsema hallitus.

Henkilotietojen kiisittelyn tarkoitus/rekisterin kiyttotarkoitus
- asiakassuhteiden yllédpito ja hoito

- laskutus ja maksunvalvonta

- henkildston tydsuhteiden ylldpito

ReKisterin tietosisilto

Rekisteriin kerdtdédn asiakkaista tietoja

- lapsen nimi ja huoltajien nimet

- lapsen henkil6tunnus

- kotiosoite

- huoltajien ja halutessa my6s muiden ldhiomaisten puhelinnumerot

- sdahkopostiosoite

- hoitosopimukset ja niihin liittyvit asiakirjat, kuten tukihakemukset seké

palvelusetelipdétokset ja -liitteet

- varhaiskasvatussuunnitelmat ja lapsen kehitykseen liittyvat muut asiakirjat

- lapsen terveyteen liittyvét tiedot, kuten allergiat ja lddkehoitotiedot sekd mahdolliset
asiantuntijalausunnot

Rekisteriin kerdtddn henkilostosta tietoja
- nimi

- henkil6tunnus

- kotiosoite

- puhelinnumero

- sahkopostiosoite

- palkanmaksun tilinumero

- verotiedot

ReKkisterin siainnonmukaiset tietolihteet



Rekisteri koostuu asiakkaiden ja henkiloston itsestdén antamista tiedoista. Henkil6tietoja
kédytetdén vain ylld mainittuihin toimintoihin. Muuhun kaytt66n pyydetddn henkil6ilta
erikseen lupa.

Rekisterin suojauksen periaatteet

Rekistereitd sdilytetdén hyvii tietoturvallisuutta noudattaen. Sdhkodisessd muodossa olevat
asiakasrekisterin tiedot on tallennettu rekisterinpitéjin jarjestelmdin, joka on suojattu
suojausohjelmiston avulla. Jirjestelmén sisddnpddsy edellyttdd kayttdjatunnuksen ja
salasanan. Paperilla olevat tiedot on arkistoitu lukolliseen kaappiin pédivikodin johtajan
tyohuoneeseen. Asiakasrekisterin tietoihin pdédsevit kisiksi vain tietyt, ennalta mééaritellyt
rekisterinpitdjin tyontekijat.

Rekisteroidyn tarkastusoikeus

Rekisterdidylld on oikeus tarkastaa rekisteriin tallennetut itseddn koskevat tiedot.
Tarkastuspyynto tulee osoittaa pdiviakodin johtajalle.

Tiedon korjaaminen

Rekisterinpitéjéd oikaisee rekisterissi olevan puutteellisen, virheellisen, tarpeettoman tai
vanhentuneen tiedon oma-aloitteisesti tai rekisterdidyn pyynnosté. Rekisterdidyn tulee ottaa
yhteyttd pdivikodin johtajaan tiedon korjaamiseksi.

Henkilotietojen siilyttiiminen ja poistaminen rekisteristi

Henkil6tietoja séilytetdéin asiakas- tai tydsuhteen ajan, tai niin kauan kuin katsotaan sen
olevan tarpeellista sujuvan yhteydenpidon vuoksi. Tdmaén jélkeen tiedot poistetaan

rekisteristd noudattaen kuitenkin lain vaatimia sdilytysaikoja.

Rekisterinpitiji tuhoaa henkilGtietoja siséltdviat sdhkoiset asiakirjat poistamalla tietokoneen
ja/tai ohjelmiston muistista ja paperiset asiakirjat silppuamalla.

Tietojen luovuttaminen

Rekisterinpitiji ei luovuta asiakkaiden henkildtietoja ulkopuolisille, paitsi Suomen

viranomaistoimien niin edellyttiessa.



Yhteydenotot

Péivikodin johtajalta Anneli Palviaiselta (puh. 045 166 5627, anneli@rantakaisla.fi) tai
paiviakodin tietoturvavastaavalta Petteri Heinolta (puh. 041 5456054,
petteri.heino@gmail.com) saa tarvittaessa lisdtietoja tietosuojakdytdnnosta.



